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Child’s Name:_____________________________________________________________________________
Administrative Requirements:

· Each child must have a current physical examination, including immunizations. Tuberculin testing is strongly  recommended.  If a child is unable to receive a pre-entrance physical examination, he/she must receive that exam within 30 days of first class attendance as required by Indiana Child Care Licensing Regulations.  If results of that exam are not forwarded to the program within 30 days, the child will be placed on an inactive list and excluded from attendance. Physical exam must remain current throughout the school year.
· Current home, work and emergency addresses and phone numbers must be accurate.  Changes must be reported to the Family Advocate and Teacher.
· Any program staff that suspects child abuse or neglect is required by law to report that suspicion to Child Protective Services.
Health Policies and Procedures:  
· If your child has a chronic condition a care plan may be required before they can attend the program. Care plans must be updated yearly.
· Child's illness or injury (other than head lice) resulting in an absence of 3 or more program days requires a written statement from a health professional before the child may return.
· Child's absence due to head lice requires that CAPE staff verify by a head check that the child is lice and nit free.
· Any prescription medication given to a child at the program must be in the original prescription container bearing the original pharmacy label showing prescription number, date filled, physician's name, directions for use and child's name. Over the counter medications will not be given unless they are prescribed by a physician and meet the above requirements.  A signed parent authorization is needed if CAPE employees are to administer medication.
· Minor injuries will be treated using first aid procedures and parent(s) or person picking child up will be notified.
Classroom Policies and Procedures:

· Children will only be released to individuals listed on the emergency card with photo id.
· A staff person must be made aware of the child's arrival and departure and the child must be signed in and/or out.

· CAPE will notify parents of any significant occurrences or problems that may affect the child, including possible exposure to communicable disease.

· The program must be notified if the child will not be attending.

· The program will follow the approved, posted meal schedule for children.  The child should be at the program at the scheduled time if he/she is expected to participate in that meal or snack.  The menu will be made available.

· Indiana state licensing regulations prohibit homemade items being served to children.  Classroom donations of food must be store-bought, in original container and coordinated with teachers in advance.

· CAPE uses a positive disciplinary approach with children. Children are informed of any inappropriate behavior and told what behavior is expected.  They are then redirected to more constructive activities or allowed to spend some quiet time alone in a designated area in the classroom.  Significant behavior concerns will be addressed with parents and documented in the child's file.

· I give permission for CAPE to provide speech and developmental screening using the Brigance and the Devereaux  Early Childhood Assessment (DECA).
· Every day, weather permitting (above 25 degrees and not raining), children will play outdoors, so children should be dressed for the weather.  Children may remain indoors only with written direction from a health professional. 

· Children may get dirty while playing on the playground or experimenting with various art materials.  Play clothes and appropriate shoes are strongly recommended.  Because outdoor play is very active, dress shoes/boots with slick bottoms or open-toed sandals are generally less safe than tennis shoes.  Each child must have a complete change of clothing at all times, to include socks and underwear.
· I understand that additional policies and procedures will be given to me in the Parent Handbook.  I agree to abide by these policies and procedures in consideration of my child's participation in Head Start.

Parent Signature: ____________________________________________________________Date:____________

Aclarando Puntos Para Los Padres 
Nombre de Niño(a):_________________________________

Requisitos administrativos:

· Cada niño(a) debe de tener en su expediente, antes del inicio del curso lectivo, los siguientes documentos: prueba del examen físico incluyendo constancia de vacunas, se recomienda solicitar al medico un examen de tuberculosis, pero no es obligatorio. Si el examen físico no se ha podido realizar antes de la entrada a clases, los padres tendrán 30 días a partir del primer día de clases para entregarlo, de acuerdo con lo estipulado en la Legislación para el cuidado infantil del Estado de Indiana. Si luego los 30 días todavía no se ha entregado el examen, su niño(a) será pasado a la lista de niño(a)s inactivos. Examen físico debe permanecer vigente durante todo el año escolar.
· Direcciones y números de teléfonos de la casa de habitación, del trabajo de los padres, de las personas que se designan como contactos en caso de emergencias deben de esta SIEMPRE actualizadas. Todos los cambios deben de ser reportados al maestro y al Defensor de Familia. 
· Cualquier miembro del programa que sospeche que el niño(a) está siendo objeto de abuso de cualquier tipo, está obligado a reportar la sospecha al Centro de Protección Infantil.
Políticas y Procedimientos de Salud:  
· Si su hijo tiene una enfermedad crónica necesita una forma de acción que se requiere antes de que pueda asistir al programa. Las formas de acción deben ser actualizadas anualmente.
· Los niño(a)s que por estar enfermos o lastimados (excepto por piojos en la cabeza) se ausenten de la escuela por 3 días o más, deberán entregar un reporte médico por escrito antes de que el niño(a) regrese a la escuela.
· Los niño(a)s que se ausenten de la escuela por causa de los piojos, necesitaran que los miembros de programa de CAPE revisen sus cabezas para verificar que estén libres de piojos y de liendres, con el fin de evitar que otros niño(a)s se infecten. 
· Si el niño(a) necesita tomar medicamentos durante las horas de clase, los padres deben entregar a la maestra los medicamentos en el embase original de la farmacia con la etiqueta original donde se indiquen todos los datos de la prescripción tales como numero de orden, fecha, nombre del médico que autoriza el medicamento y las direcciones para la administración del mismo. Los medicamentos que se compran en las farmacias sin prescripción médica no se les reúnan los requisiticos anteriores. Además los padres deben de firmar una autorización cuando los miembros de CAPE deban administrar medicamentos a los niño(a)s.
· Las heridas menores que los niño(a)s sufran durante las horas escolares serán tratadas de acuerdo con lo que indica el manual de primeros auxilios y los padres o guardianes encargados de recoger a los niño(a)s serán notificados.
Políticas y Procedimientos del Salón de clases:
· Niños pueden recogerá solo con personas en lista de emergencia con foto id. 
· Un miembro del programa será el encargado de recibir y entregar a los niño(a)s y deberá firmar un documento cada vez que los reciba o los entregue.
· Los miembros del programa les comunicaran a los padres o guardianes cualquier problema o preocupación que involucres al niño(a), incluyendo la exposición del niño(a) a alguna enfermedad. .

· Los miembros del programa debe de ser notificado con anticipación cada vez que por cualquier motivo, el niño(a) no vaya a asiste a clases. 
· El programa se manejara de acuerdo a lo establecido con lo que respecta a las comidas de los niño(a)s. Si los padres autorizan que sus hijos coman en la escuela o que disfruten de una merienda, los niño(a)s deben de estar a tiempo en la escuela para las horas de las comidas. Los menús que se sirven estarán disponibles para los padres interesados.
· Las regulaciones del Estado de Indiana prohíben servirles a los niño(a)s alimentos hechos en las casas particulares. Las donaciones de comidas que los padres de familia quieran hacer a la escuela deben de ser entregadas en los recipientes que las tiendas de comidas tienen para esos fines y las donaciones deben de coordinarse previamente con la maestra.

· CAPE utiliza acciones disciplinarias positivas con los niño(a)s. los niño(a)s serán informados de cualquier conducta inapropiada que ellos realicen y se les explicara cuales son las conductas que se espera que ellos tengan. Se les estimulara a modificar las conductas negativas por una más positivas y de ser necesario, se les designara un corto tiempo en una esquina del salón de clase para que ellos solos y en silencio, mediten sobre sus actitudes. Conductas negativas más preocupantes serán discutidas con los padres de familia o guardianes y se hará un reporte por escrito para adjuntarlo al expediente del niño(a).

· Yo autorizo a CAPE para realizar pruebas de desarrollo cognoscitivo y de lenguaje a mi hijo utilizando los métodos DECA (evaluación de primera infancia) y Brigance. 
· Cada día, mientras lo permita el clima, los niños (a)s serán llevados a jugar fuera del salón de clase en las áreas recreativas de la escuela, por lo que los niño(a)s deben de verter de forma apropiada para estas actividades. Los niño(as) que por razones médicas no puedan jugar fuera, se mantendrán dentro del salón de clase.
· Los niño(a)s se pueden ensuciar mientras juegan fuera del salón de clase o durante las clases cuando se experimenta con diferentes materiales como por ejemplo las pinturas. Se recomienda que vista a su hijo con ropa y zapatos apropiados para jugar. Las sandalias o zapatos abiertos generalmente no son seguros para jugar fuera del salón de clase, por lo que se recomienda vestirlos con tenis. Cada niño(a) debe de tener en el salón de clase una mudada extra, incluyendo calcetines y ropa interior, esto para poder cambiarlos en caso de “desafortunados accidentes”. 
· Entiendo que otras políticas y procedimientos adicionales me serán enviados por medio del libro para padres, por lo que debo revisar este cuaderno todos los días. Estoy de acuerdo en acatar y cumplir con estas políticas y procedimientos para que mi hijo pueda participar en el programa de Head Start. 
Padre/guardianes Firmar:_________________________________________________________ Fecha:_____________
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