[image: image2.emf]Head Start / Early Head Start


LATE CHILD POLICY

CHILD’S NAME:_________________________________________  Site / Classroom:__________________

Dear Parent / Guardian,

CAPE Children’s Services has the responsibility of caring for your child during the day.  Our mission is to provide a safe and secure environment with loving and supportive caregivers trained to give developmentally appropriate care for your child.  This creates a partnership between home and school that help to make your child’s experience in our program a positive one.  Your responsibility is to pick your child up at your center’s designated time or to be at home or at the drop off point during the designated time.  

If your child is transported by bus and is not picked up on time or unable to be delivered to the drop off address, your child will be delivered to the office of the Family Advocates located at:                    


______________________________________________________________________________  
We have established a “Late Child Policy” for the well being of all our children.  We are aware that emergencies occur, but with communication, we can support you when such things happen.  Please contact your child’s center in case of an emergency or your Family Advocate so alternate arrangements can be made. 

Each time you are late:


ם    First occurrence, staff will ask you to sign a Late Child Form.


ם    Second occurrence, your child’s teacher and Family Advocate will discuss the situation and 

      assist you in addressing this challenge.

ם    Third occurrence, your Family Advocate may meet with you within 48 hours.

ם    Fourth occurrence, you can be referred to Child Protective Services for evaluation and 

      support.  At this time, there will be a case conference to determine a plan of action.  If this 

      challenge is not resolved, withdrawal and/or removing transportation may be an option.

However, if at any time, you are over one (1) hour late in picking up your child, Child Protective Services (CPS) will be called.  If CPS is closed, the police will automatically be notified.

We are here to work with you to provide the best possible experience for your child in an educational setting.  Your role is crucial to the success of our program.  Children need to be secure in the knowledge that they will be picked up when their class time ends.  Please contact us in the event of an emergency.  We want to assist you as best we can and support you in your commitment to your child.

I have read and understand the CAPE Children’s Services Late Child Policy.

______________________________________________
___________________________________________

                               Parent /Guardian Signature                      Date                                Family Advocate / Home Visitor                 Date

  Política para las Llegadas Tardías
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Nombre del Niño/a:_________________________________________Clase/escuela:__________________

Estimados padres de familia o guardianes,

Los servicios para los niños de CAPE tienen la responsabilidad de cuidar de los niños durante el día. Nuestra misión es proveer un sano y seguro entorno para el desarrollo de los niños, con personal amable y entrenado para cumplir de la mejor manera este propósito. Nos proponemos crear una sociedad entre la escuela y la casa que ayude a sus hijos a tener una experiencia maravillosa dentro de nuestro programa. Su principal responsabilidad como padre de familia o guardián es traer a sus hijos a tiempo a la escuela o tenerlos a tiempo en los lugares designados para que el transporte escolar los recoja. 

Si sus hijos utilizan el transporte escolar y por alguna razón los encargados del bus no pueden entregar a los niños en su casa o, entonces las personas encargadas del cuidado de los niños dentro del bus traerán a sus hijos a las oficinas de ______________________________ y los dejaran a cargo del Defensor de Familias que esté disponible en ese lugar. Hemos establecido una política para regular las llegadas tardías o las ausencias para el bienestar de los niños. Sabemos que las emergencias ocurren en cualquier momento, pero con una buena comunicación, podremos ayudarle en todo momento. Por eso, no olvide comunicarse con la escuela o con su Defensor de Familias lo antes posible para hacer los arreglos o los cambias necesarios. 
Esto es lo que sucederá cuando sus hijos lleguen tarde: 

· La primera vez el personal de CAPE hablara con ustedes sobre los motivos de la tardía y les pedirán que firmen el formulario de la política para las llegadas tardías. 

· La segunda vez, la maestra de sus hijos, junto con el Defensor de Familias se reunirá con ustedes para discutir sobre el asunto y buscar una solución para el problema. 

· La tercera vez, la Defensora de Familias hará una visita a la casa.
· La cuarta vez, el caso será remitido al Centro de Protección Infantil para que hagan una evolución. En esta oportunidad ellos tendrán una reunión interdisciplinaria para determinar el plan de acción. Si aun así el problema no se resuelve, se podrían tomar medidas como retirar a los niños del programa para darle el lugar a otra familia que si este realmente interesada en el programa, o podría ser que se les retire el servicio de transporte escolar, de manera tal que si realmente están interesados en el programa, tendrían ustedes que traer personalmente a los niños a la escuela. 
Así mismo, si en algún momento ustedes se atrasan más de 1 hora en venir a recoger a sus hijos, el Centro de Protección Infantil será contactado, en caso de que las oficinas del Centro de Protección Infantil estén cerradas, se acudirá a la policía. 
Nosotros estamos aquí para trabajar con usted a fin de brindarles a sus hijos la mejor experiencia y estimulo en los inicios de la educación. Su papel es fundamental para que nuestro programa tenga éxito. Los niños necesitan tener la seguridad y la tranquilidad de que alguien conocido los va a recoger cuando sus clases terminen. Por favor comuníquese con nosotros en caso de que ocurra cualquier emergencia. Nosotros queremos ayudarle lo mejor que podemos y apoyarle en el compromiso que ustedes tienen con sus hijos. 

He leído entendido la política para llegadas tardías de los servicios infantiles de CAPE. 

______________________________________________       ____________________________________________
                               Padres /Guardianes Firmar                      Date                                Defensor de Familias  / Visita s Casa                 Date
6/24/15 MH
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